Jak po zmianach ewidencjonowac obrot na
kasie rejestrujacej

Od 1 kwietnia br. w nowym rozporzadzeniu w sprawie kas rejestrujgcych zostaty okreslone zasady
ewidencjonowania zwrotu i reklamacji towaréw oraz korygowania pomytek w ewidencjonowaniu. Zostaty
tez uregulowane zasady ewidencjonowania sprzedazy przez posrednikéw i agentéw, zgtaszania kasy
do urzedu, aktualizacji danych czy zakonczenia pracy kasy.

Nowe rozporzadzenie w wiekszosci powiela zasady ewidencjowania okreslone w rozporzgdzeniu
Ministra Finanséw z 28 listopada 2008 r. w sprawie kryteriéw i warunkéw technicznych, ktérym musza

odpowiadac kasy rejestrujgce oraz warunkow ich stosowania, ale wprowadza rowniez nowe obowigzki i
zasady ewidencjonowania, ktére do tej pory nie byty okreslone w rozporzadzeniu.

Mimo wczesniejszych zapowiedz zasad tych nie regulujg cztery odrebne rozporzgdzenia, tylko jedno w
sprawie kas rejestrujgcych.

Zwroty towaréw, reklamacje, pomyiki

Do tej pory zasady postepowania w przypadku stwierdzonych pomyitek, zwrotéw, reklamacji nie byty
uregulowane. W celu ich rozliczenia podatnicy prowadzili ewidencje korekt. Od 1 kwietnia br. zasady
postepowania w tym przypadku okresla § 3 ust. 3—6 nowego rozporzgdzenia. W przypadku zwrotéw
towardéw i reklamaciji zostata wprost wyrazona zasada, ze nie ewidencjonujemy tych zdarzen na kasie
rejestrujgcej. W tym celu nalezy prowadzé specjalng ewidencje. Inaczej niz dotychczas ustawodawca
okreslit, jakie elementy powinna zawiera¢ taka ewidencja.

Ewidencja zwrotow towardw i uznanych reklamaciji za okres ...,

Imie i nazwisko lub nazwa firmy

Numer ewidencyjny kasy rejestrujgcej
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Data

Lp. sprzedazy

fustugi | PAR9ONY ek lamacii

Podsumowanie okresu rozliczeniowego

towaru/
/ushugi

nalezny

T
Zwrot catosci Zwrot czgsci
] naleznosci naleznosci
Nazwa Termin

Numer &

towaru/ zwrotu/ | Wartos¢
brutto Podatek Zwracana Podatek
br tto nalezny

Do ewidenciji nalezy dotgczy¢:

e dokument potwierdzajgcy sprzedaz oraz
e protokot przyjecia zwrotu towaru lub reklamacji towaru albo ustugi podpisany przez sprzedawce
i nabywce.

Po zmianie przepisow sprzedawcy mogg miec problemy z korektg obrotu, gdy kup ujgcy nie zwrdci
paragonu, poniewaz do ewidencji musi by¢ dotgczony dokument potwierdzajgcy dokonanie sprzedazy,
czyli paragon albo faktura. Do tej pory organy podatkowe dopuszczaty prawo do korekty, gdy na
podstawie innych dowodow, np. protokotu zwrotu towardw, sprzedawca byt w stanie wykazac, ze doszo
do zwrotu.

Nalezy zauwazy¢, ze podatnicy nie bedg mieli dowolnosci. Muszg posiada¢ dokument potwierdzajgcy
sprzedaz i protokot przyjecia towaru lub uznania reklamaciji. Oznacza to obowigzek sporzadzania
kazdorazowo protokotu potwierdzajgcego zwrot towaru lub uznanie reklamacji.

W inny sposoéb zostata uregulowana zasada dokonywania korekty w razie pomytek w
ewidencjonowaniu. W tym celu podatnik musi prowadzi¢ odrebng ewidencje. W takim przypadku
sprzedawca powinien jeszcze raz zaewidencjonowac sprzedaz, ale tym razem w prawidtowe;j

wysokosci. Korekty trzeba bedzie dokonaé przy uzyciu prowadzonej w tym celu ewidencji pomytek. Na
podstawie tej ewidencji bedzie obnizony VAT wynikajgcy z raportu kasowego.

Ewidencja pomytek za okres ..............coieinnn.

Imie i nazwisko lub nazwa firmy
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Numer ewidencyjny kasy rejestrujgce;j

Blednie zaewidencjonowana sprzedaz

Przyczyny/okoliczno$ci

Lp. | Wartos¢ sprzedazy Podatek nalezny popeinienia pomytki

brutto

Suma

W tym przypadku zostat wskazany obowigzek dotgczenia nie tyle dokumentu potwierdzajgcego
sprzedaz, ile oryginatu paragonu fiskalnego dokumentujgcego sprzedaz, przy ktorej nastgpita oczywista
pomyitka. Oryginat paragonu otrzymuje kupujacy, co oznacza, ze gdyby sprzedawca zauwazyt pomyike,
np. stosowanie niewtasciwej stawki VAT (5% zamiast 8%), nie mogiby korygowac rozliczenia. Chyba
nie taki byt zamyst ustawodawcy. Pozbawienie sprzedawcy prawa do korekty tylko z powodu braku
oryginatu paragonu zdaniem redakciji jest niewtasciwe. Nalezy mie¢ nadzieje, ze organy podatkowe
bedg przyznawaty prawo do korekty mimo braku oryginaiu paragonu. Jednak pokaze to dopiero
praktyka. Na poczatku nalezy unika¢ takich sytuacji i korygowania bez oryginatu paragonu.

Wazne

Podatnicy majg obowiazek zaprowadzenia odrebnych ewidencji dotyczacych zwrotéw towarow,
uznanych reklamacji czy pomylek najpézniej od 1 pazdziernika br. (§ 36 rozporzadzenia).

Ewidencjonowanie zaliczek

Nowe rozporzadzenie zawiera regulacje okreslajacg zasade ewidencjonowania zaliczek. Nowy przepis
potwierdza dotychczasowg praktyke, ze zaliczke ewidencjonujemy w chwili jej otrzymania, czyli
powstania obowigzku podatkowego (§ 3 ust. 2 rozporzgdzenia). Nadal nie ma regulaciji, ktére
wskazywatyby, jak postgpi¢, gdy zaliczka jest wptacana na konto i sprzedawca dowiaduje si¢ o jej
wptacie np. nastepnego dnia. Problematyczne jest to szczegdlnie wowczas, gdy zaptata nastepuje na
przetomie miesigca. Pozostaje stosowa¢ dotychczasowg zasade, tzn. ewidencjonowac zaliczke w chwili
uzyskania informacji o jej wptacie, a korekty dokonywac¢ na podstawie odrebnejewidencji. W tym celu
mozna stosowac ewidencje pomytek.

Sprzedaz dokonywana w ramach umowy agencyjnej, posrednictwa

Nowe rozporzgdzenie reguluje rowniez zasady zlecania posrednikom lub agentom ewidencjonowania
obrotu na kasie fiskalnej na rzecz lub wimieniu zleceniodawcy. Gdy podatnik zleca dokonywanie swojej
sprzedazy innemu podmiotowi, np. posrednikowi, i jest to sprzedaz, ktéra podlega ewidencjonowaniu na
kasie rejestrujgcej, to moze postgpi¢ w nastepujgcy sposob (§ 5 rozporzadzenia):

e przekaza¢ kase powierzong na podstawie umowy w formie pisemnej albo

e zobowigzac posrednika do dokonywania ewidencji na jego kasie rejestrujgcej. Zobowigzanie to
nastepuje na podstawie umowy w formie pisemnej. W takim przypadku, gdy posrednik musi
ewidencjonowa¢ réwniez sprzedaz wasng na potrzeby osigganego przez siebie obrotu,
ewidencjonuje obrét wtasny oraz obrét na rzecz lub w imieniu innych podatnikéw.
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Uwaga

Przepisy przejsciowe przesuwajg termin na zawarcie umowy o przekazaniu kasy powierzonej lub
zobowiazujgcej posrednika do prowadze nia e wide ncji na kasie rejestrujgcej do 30 wrzesnia 2013
r. (§ 33 rozporzadzenia).

Raporty fiskalne

Nadal podatnicy ewidencjonujgcy sprzedaz na kasie rejestrujgcej sg zobowigzani sporzadzaé raporty
fiskalne dobowe. Tak jak dotychczas raport powinien by¢ sporzgdzony po zakonczeniu sprzedazy za
dany dzien, jednak nie pozniej niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym.
Wydtuzono natomiast termin na sporzadzenie raportu miesiecznego. Musi by¢ sporzadzony najpdzniej
25 dnia miesigca nastepujacego po danym miesigcu (§ 6 ust. 1 pkt 4 rozporzgdzenia). Nowoscig jest
przepis, ktory dotyczy sporzgdzania raportow dobowych, gdy kasa moze jednoczes$nie rozlicza¢ wiecej
niz jedng transakcje. Takie kasy stosowane sg m.in. w gastronomii. Od 1 kwietnia br. z przepisow
wprost wynika, ze podatnicy ewidencjonujgcy obroét na takiej kasie majg obowigzek zamkng¢ wszystkie
rozpoczete w ciggu doby transakcje przed wykonaniem raportu dobowego. Nalezy pamietaé, ze raport
musi by¢ sporzgdzony najpézniej przed dokonaniem pierwszej sprzedazy w dniu nastepnym. Oznacza
to, ze tak jak do tej pory, w przypadku gdy po godz. 24.0podatnik bedzie chciat dokona¢ sprzedazy,
musi zamkna¢ wszystkie rozpoczete transakcje i sporzgdzi¢ raport dobowy. Mimo Ze nie wynikato to
wprost z przepisdéw, organy podatkowy réwniez przed zmiang przepisdw uznawaty koniecznosé
zakohczenia rozpoczetych sprzedazy i sporzgdzenia raportu, zanim podatnik dokona sprzedazy w dniu
nastepnym.

Ponadto rozporzgdzenie okresla wprost, jakie elementy powinien zawiera¢ raport fiskalny (§ 11
rozporzadzenia). Do tej pory przepisy nie regulowaty tej kwestii.

Paragony fiskalne

Elementy, jakie powinien zawiera¢ paragon, okresla § 8 rozporzadzenia. Od 1 kwietnia br. na paragonie
oprocz dotychczasowych oznaczen muszg by¢ podane:

e oznaczenie ,PARAGON FISKALNY”,

e wartos¢ rabatow lub narzutéw, jesli wystepuja,

e oznaczenie waluty, w ktoérej rejestrowana jest sprzedaz, przynajmniej przy tgcznej kwocie
sprzedazy,

e NIP nabywcy — jedli wystgpi z takim Zgdaniem; jak wynika z uzasadnienia projektu
rozporzadzenia, zmiana ta spowoduje, ze paragon z NIP nabywcy bedzie mégt by¢ uznany za
fakture uproszczong. Wprawdzie teraz faktura nie musi mie¢ oznaczenia ,Faktura VAT”, ale
rozporzadzenie w sprawie faktur wymienia dokumenty inne niz faktura, ktére mogg by¢ uznane
za fakture. W$rdd nich nie ma paragonu. Ponadto w wyjasnieniach dotyczgcych fakturowania
wydanych na poczatku roku MF uznato, ze dopisanie na paragonie numeru NIP nabywcy nie
oznacza, ze mamy do czynienia z fakturg uproszczong. Ponadto nie wszystkie kasy majg
mozliwosé wpisywania NIP-u nabywcy.

Przepis obowigzujgcy do konca marca br. stanowit, Ze na paragonie powinna by¢ okreslona na zwa
towaru lub ustugi i ewentualnie opis towaru lub ustugi, bedgcy rozwinieciem tej nazwy. Powodowato to
konflikty, jak doktadne powinny byc¢ te nazwy. Po zmianie przepis ten zostanie uszczegoétowiony. Nazwa
ma pozwoli¢ na jednoznaczng identyfikacje towaru i ustugi, nie wystarczy, ze bedg to nazwy grupy
towarow, z ktérej pochodzi towar.
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Zgtoszenia do urzedu — nowe obowigzki informacyjne

Nowe przepisy bardzo dokfadnie okreslaja, jakie obowigzki informacyjne ma podatnik w zwigzku z
uzytkowaniem kasy.

1. Rozpoczecie ewidencjonowania na kasie rejestrujgce;j
Podatnik musi przed rozpoczeciem ewidencjonowania na kasie rejestrujacej (§ 13 rozporzadzenia):

e Zozy¢ do urzedu skarbowego zawiadomienie o rozpoczeciu ewidencjonowania wraz z
informacja o liczbie kas i miejscu (adresie) ich uzywania; nowe rozporzadzenie okresla wzor
takiego zawiadomienia (zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia); zawiadomienie zawiera informacje o
liczbie kas i miejscu ich uzywania; gdy podatnik zgtasza tylko jedng kase, zawiadomienie moze
Ziozy¢ na formularzu zgtoszenia danych dotyczacych kasy rejestrujgcej (wzér zgloszenia
okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia);

e zawiadomi¢ serwis kas o koniecznosci dokonania fiskalizacji kasy (fiskalizacji dokonuje
serwisant; dokonuje on tez wydruku raportu dobowego, ktéry potwierdza fiskalizacje kasy, i
dotgcza go do ksigzki kasy);

e przekaza¢ wasciwemu dla siebie naczelnikowi urzedu skarbowego ,Zgtoszenie danych
dotyczacych kasy” na formularzu wedlug wzoru zamieszczonego w zafgczniku nr 2 do
rozporzadzenia w ciggu siedmiu dni od dnia fiskalizacji (po dokonaniu takiego zgtoszenia
naczelnik urzedu skarbowego nadaje kasie numer ewidencyjny);

e nanies¢ w ksigzce kasy oraz w sposob trwaly na obudowe kasy numer ewidencyjny nadany dla
danej kasy przez naczelnika urzedu skarbowego (§ 14 ust. 1 pkt 5).

2. Zmiana wtasciwosci naczelnika urzedu skarbowego
W przypadku zmiany wtasciwos$ci naczelnika urzedu skarbowego nie wystarczy, tak jak do tej pory,
zZlozenie aktualizacji VAT-R. Konieczne jest ztozenie zawiadomienia aktualizacyjnego wedtug wzoru
zamieszczonego w zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w ciggu siedmiu dni od dnia wystgpienia
okolicznosci skutkujgcych zmiang wiasciwosci naczelnika urzedu skarbowego (§ 14 ust. 4
rozporzgdzenia). Zawiadomienie skfada sie do nowego urzedu.
3. Zmiana miejsca uzywania kasy rejestrujgcej
W razie zmiany miejsca uzywania kasy rejestrujgcej podatnik ma obowigzek:
e Zlozy¢ zawiadomienie aktualizacyjne do urzedu skarbowego wedtug wzoru zamieszczonego w
zatgczniku nr 2 do rozporzadzenia w terminie siedmiu dni od dnia zmiany miejsca uzywania
kasy (§ 14 ust. 5);
e wezwaC serwis, aby zmienit adres punktu sprzedazy w pamieci kasy i dokonat zmiany tego
adresu w ksigzce kasy (§ 14 ust. 6).

4. Zakonczenie pracy kasy

W zwigzku z zakonczeniem pracy w trybie fiskalnym przez kase podatnik ma obowigzek (§ 15
rozporzadzenia):

1) wykona¢ raport fiskalny dobowy i okresowy (miesieczny);
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2) Zozy¢ do naczelnika urzedu skarbowego w terminie siedmiu dni od dnia zakonczenia pracy kasy w
trybie fiskalnym wniosek o dokonanie odczytu zawartosci pamieci fiskalnej kasy; wzor tego wniosku
zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia;

3) Zozy¢ wniosek o wyrejestrowanie kasy z ewidencji prowadzonej przez naczelnika urzedu
skarbowego;

4) umoéwic sie z serwisantem i pracownikiem urzedu skarbowego na dokonanie odczytu zawartosci
pamieci fiskalnej kasy.

5. Wymiana pamieci fiskalnej
W zwigzku z wymiang pamieci fiskalnej podatnik bedzie musiat (§ 16 rozporzadzenia):

e wykonac raport fiskalny dobowy i okresowy (miesieczny);

e Zlozy¢ do naczelnika urzedu skarbowego w terminie siedmiu dni od dnia zakohczenia pracy
kasy w trybie fiskalnym wniosek o dokonanie odczytu zawartosci pamieci fiskalnej kasy; wzor
tego wniosku zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia;

e UMOWIC sie z serwisantem i pracownikiem urzedu skarbowego na dokonanie odczytu zawartosci
pamieci fiskalnej kasy.

Ponadto po wymianie kasy podatnik ma obowigzek:

e zawiadomi¢ serwis kas o koniecznosci dokonania fiskalizacji kasy (fiskalizacji dokonuje
serwisant; dokonuje on tez wydruku raportu dobowego, ktéry potwierdza fiskalizacje kasy, i
dotgcza go do ksigzki kasy), jezeli po wymianie pamieci nie zostata od razu dokonana;

o Zozy¢ zawiadomienie aktualizacyjne wedtug wzoru zamieszczonego w zatgczniku nr 2 do
rozporzadzenia w terminie siedmiu dni od dnia otrzymania kasy rejestrujgce;j.

6. Kradziez kasy

Obowigzki informacyjne dotyczg podatnikéw rowniez w przypadku kradziezy lub utraty kasy wskutek
sity wyzszej, np. pozaru (§ 17 rozporzagdzenia). W takim przypadku podatnik ma obowigzek:

e niezwocznie zawiadomi¢ o tym fakcie naczelnika urzedu skarbowego,
e W raze kradziezy do zgtoszenia dotgczy¢ potwierdzenie jej zgtoszenia wydane przez organy
Scigania.
Podatnik, ktéry odzyska kase utracong w wyniku kradziezy, ma obowigzek:

e niezwocznie zawiadomi¢ naczelnika US o tym fakcie;
e przed ponownym zastosowaniem kasy zgtosi¢ sie do serwisu w celu wykonania obowigzkowego
przegladu technicznego.

Jezeli podatnik rezygnuje z dalszego stosowania kasy, powinien wykonaé wszystkie czynnosci wigzgce
sie z zakohczeniem pracy kasy.

Przeglady techniczne

Obowigzkowy przeglad techniczny ma by¢ dokonany nie rzadziej niz co dwa lata. Do liczenia tego

Strona6z7



terminu stosujemy przepisy Ordynacji podatkowej. Oznacza to, ze terminy okreslone w latach koncza
sie z uptywem tego dnia w ostatnim roku, ktéry odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby
takiego dnia w ostatnim roku nie byto — w dniu, kt6ry poprzedzatby bezposrednio ten dzieh. Dlatego gdy

przeglad zostat dokonany np. 12 maja 2012 r., to nastepny musi by¢ dokonany najpdzniej 12 maja 2014
r.

Specjalny termin zostat okreslony dla kas uzytkowanych w takséwkach. W tych przypadkach przegladu
dokonuje sie nie rzadzej niz w terminach wymaganych dla kolejnej legalizacji taksometru, jednak nie
rzadziej niz co 25 miesiecy.

Obowiazki serwisu wobec podatnika

Nowe przepisy okreslajg terminy, w jakich serwis jest obowigzany podjg¢ dziatania. | tak:
e serwis musi by¢ podjety nie pozniej niz w ciggu 48 godzin od chwili zgtoszenia awarii,
e obowigzkowy przeglad techniczny musi by¢ wykonany w terminie pieciu dni od dnia zgtoszenia,
e podmiot prowadzgcy serwis gtowny (czyli producent Ilub podmiot, ktéry dokonat

wewnagtrzwspolnotowego nabycia lub importu kasy) ma obowigzek na wniosek podatnika wydaé
duplikat ksigzki kasy.

Przechowywanie paragonow fiskalnych

Nadal sprzedawcy majg obowigzek przechowywania rolek kasowych od sprzedazy dokonanej od 1
stycznia 2013 r. do czasu przedawnienia zobowigzania, czyli pie¢ lat, liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku.

oprac. Joanna Dmowska
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